
FORMULARZ  ZMIANY ADRESU DO OTRZYMYWANIA FAKTUR, DUPLIKATÓW FAKTUR, 
KOREKT FAKTUR, WEZWAŃ DO ZAPŁATY, ZAWIADOMIEŃ O WYMIARZE  OPŁAT, 

ZAWIADOMIEŃ O ROZLICZENIU MEDIÓW ORAZ INNYCH ZAWIADOMIEŃ W FORMIE 
ELEKTRONICZNEJ 

 

 

            

Siedlce, dn. ………………… 

 KOD NAJEMCY: ………………………. 
osoba fizyczna nie prowadząca działalności przedsiębiorstwo 
  gospodarczej  

 
                                                          

PESEL                                   NIP 

 
Imię i nazwisko/Nazwa firmy 

 
Adres do korespondencji/ Siedziba firmy 

 
Telefon 
Powołując się na postanowienia zawarte w pkt.8 Regulaminu przesyłania faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, 
wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, zawiadomień o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień  
w formie elektronicznej obowiązujący w Siedleckim „TBS” Sp.  z o.o., proszę o zmianę adresu e-mail, na który mają 
być przekazywane faktury, duplikaty faktur, korekty faktur, wezwania do zapłaty, zawiadomienia o wymiarze opłat, 
zawiadomienia o rozliczeniu mediów oraz inne zawiadomienia w formie elektronicznej.  
POPRZEDNI ADRES E-MAIL 

 

                                         

/Należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami/ 

 
NOWY ADRES E-MAIL: 

 

                                         

/Należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami/ 

 
 

…………………………………………………   ………………………………………..………. 

             /Miejscowość i data/         /Czytelny podpis Klienta/ 

 

Regulamin 

przesyłania faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, zawiadomień o rozliczeniu 

mediów oraz innych zawiadomień  w formie elektronicznej. 

1. Podstawą prawną stosowania faktur elektronicznych jest art. 106n ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 roku (tj. 
Dz.U. z 2024r., poz. 361). 

2. Ilekroć w niniejszym Regulaminie mowa jest o Spółce, rozumieć należy: Siedleckie Towarzystwo Budownictwa Społecznego  

Sp. z o.o. z siedzibą w Siedlcach, przy ul. Starowiejskiej 60.  

3. Spółka przesyłając faktury, duplikaty faktur, korekty faktur w formie elektronicznej zapewnia autentyczność ich pochodzenia, 

czytelność oraz integralność ich treści. 

4. Faktury, duplikaty faktur, faktury korygujące, wezwania do zapłaty, zawiadomienia o wymiarze opłat, zawiadomienia o rozliczeniu 

mediów oraz inne zawiadomienia w formie elektronicznej będą przesyłane za pośrednictwem poczty elektronicznej z adresu e-mail: 

czynsze@stbs.siedlce.pl na adres e-mail wskazany przez klienta w formularzu zgody. 

5. Spółka nie odpowiada za skutki podania przez Klienta nieprawidłowego adresu e-mail. 

6. Dokumenty,  o których mowa w pkt 4 wysłane w formie elektronicznej uważa się za doręczone Klientowi z chwilą, gdy wprowadzono  

je do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby Klient mógł zapoznać się z ich treścią. .  

7. Formatem faktury, duplikatu faktury, faktury korygującej jest PDF (Portable Document Format). 

8. Klient może zmienić adres e-mail, na który mają być wysłane faktury, duplikaty faktur, korekty faktur, wezwania, zawiadomienia  

o wymiarze opłat, zawiadomienia o rozliczeniu mediów oraz inne zawiadomienia w formie elektronicznej poprzez wypełnienie 
formularza „Zmiana adresu e-mail do przesyłania faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień  

o wymiarze opłat, zawiadomień o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej”. Wnioskowana zmiana 

zostanie wprowadzona niezwłocznie, nie później niż do końca dnia roboczego następującego po dniu wpływu Formularza do Spółki.  

9. Klient może odwołać zgodę na przesyłanie faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, 

zawiadomień  

o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej poprzez wypełnienie formularza „ Odwołanie zgody  

na przesyłanie faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty zawiadomień o wymiarze opłat, zawiadomień  

o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej”.  

10. Formularz zgody oraz formularze, o których mowa w pkt. 8 i 9  niniejszego Regulaminu po wypełnieniu i podpisaniu przez Klienta 

lub osoby upoważnione do reprezentowania Klienta, należy przesłać listem na adres siedziby Spółki lub osobiście dostarczyć do Biura 
Obsługi Najemców.  

Do Formularza należy dołączyć pełnomocnictwo do składania oświadczeń woli w imieniu Klienta. 

  

                               



11. Spółka informuje, że utrata prawa do przesyłania faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze 

opłat, zawiadomień o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień  w formie elektronicznej nastąpi nie później, niż do końca dnia 

roboczego następującego po dniu wpływu Formularza „Odwołanie zgody…” do Spółki. 

12. Zgoda na przesyłanie faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, zawiadomień                           
o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej nie oznacza wyłączenia prawa Spółki do wystawiania                         

i przesyłania ich w formie papierowej. 

13. Spółka informuje, ze złożenie oświadczenia o wyrażeniu zgody na przesyłanie  faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań                       

do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, zawiadomień o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej jest 
dobrowolne. 

 

Oświadczenie Klienta:  

 Wyrażam zgodę na przesyłanie faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, 

zawiadomień o rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej. Oświadczam, że zapoznałem się i akceptuję 

„Regulamin przesyłania faktur, duplikatów faktur, korekt faktur, wezwań do zapłaty, zawiadomień o wymiarze opłat, zawiadomień o 
rozliczeniu mediów oraz innych zawiadomień w formie elektronicznej” obowiązujący w Siedleckim Towarzystwie Budownictwa 

Społecznego  Sp. z o.o. 

 
 

 

…………………………………………………   ………………………………………..………. 

             /Miejscowość i data/         /Czytelny podpis Klienta/ 

 
 

 

 

 

 Wyrażam dobrowolnie zgodę na przewarzanie mojego adresu e-mail przez Siedleckie Towarzystwo Budownictwa Społecznego  

Sp.  z o.o.  w celu realizacji niniejszego wniosku. 
 

 

…………………………………………………   ………………………………………..………. 

  /Miejscowość i data/                   /Czytelny podpis Klienta/ 

 

 

 

RODO 
 
1. W związku z zapisami art. 13 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) 

informujemy, że Administratorem Państwa danych osobowych jest:  

Siedleckie Towarzystwo Budownictwa Społecznego Spółka z o.o., ul. Starowiejska 60, 08-110 Siedlce, które reprezentuje Prezes 

Zarządu. 

2. Informujemy że na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), który w jego imieniu 

nadzoruje sferę przetwarzania danych osobowych. Z IOD można kontaktować się pod adresem iod@stbs.siedlce.pl .  
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wykorzystania adresu e-mail do otrzymywania dokumentacji finansowej. 

4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych następuje na podstawie wyrażonej zgody zgodnie z RODO art. 6 ust. 1 lit a. 
5. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne. 

6. Administrator Danych przetwarza Państwa dane osobowe w ściśle określonym, minimalnym zakresie, niezbędnym do osiągnięcia celu, o 

którym mowa powyżej.  
7. W szczególnych sytuacjach Administrator może przekazać/powierzyć Państwa dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawą 

przekazania/powierzenia danych są przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami świadczących 

usługi na rzecz Administratora. Odbiorcą danych osobowych będą uprawnione podmioty na podstawie przepisów prawa lub podmioty 
świadczące usługi Administratorowi na podstawie odrębnych umów. 

8. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane będą przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego zostały 

zebrane lub do wycofania zgody. 
9. Przysługuje Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa, możliwość: dostępu do danych osobowych jej/jego dotyczących 

oraz otrzymania ich kopii, żądania sprostowania danych osobowych, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 
10. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, kierując korespondencję na adres Administratora lub drogą 

elektroniczną pisząc na adres: iod@stbs.siedlce.pl. 

11. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Państwa danych osobowych. 
Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

12. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu. 

13. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 

 
 
 

          

 

 

 

Formularz prosimy złożyć osobiście w Biurze Obsługi Najemców Siedleckiego Towarzystwa Budownictwa Społecznego Sp.  z o.o.  

lub przesłać listem na adres:  

STBS Sp. z o.o., ul. Starowiejska 60, 08-110 Siedlce 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

            

   


